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Un PDF accessible, c’est un document

e balisé ( fagged en anglais)
e structuré
e quia un ordre de lecture logique

e utilisable par les aides techniques



Avez-vous vraiment besoin du format PDF ?

Des alternatives souvent plus adaptées :
e Format HTML (web)
e Format EPUB (livres numériques)

e Document bureautique (ex. : OpenDocument)



Démonstration




Utilisation d’aides techniques par Jamshid

Accessibilité numérique

LES AIDES TECHNIQUES

https://tube.numerique.gouv.fr/w/s5rnZ2HnmglL kMg9WaVU57v



https://tube.numerique.gouv.fr/w/s5rnZ2HnmgLkMq9WaVU57v

A quoi ressemble une plage braille ?




Créer des PDF accessibles
avec un logiciel bureautique

Microsoft Word, LibreOffice



Comment créer un document PDF ?

e \Word

e LibreOffice
e [nDesign

e Acrobat Pro

e (éneération par programmation



Les titres

e Un titre pertinent permet de comprendre le contenu de la partie
qui suit

e Les niveaux de titres doivent se suivre

e Il ne faut pas utiliser les titres a des fins de présentation
(grossir le texte par exemple)

e Les titres structurent le contenu du document



Structurer le contenu par les styles

Les styles permettent de structurer
sémantiguement le contenu.

Chaque style a un niveau d’hiérarchie,

le contenu est structuré de cette facon.

Les styles sont aussi appelés « styles
de paragraphe » sur Libre Office.
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Utiliser les styles pour structurer le contenu

Chaque style est basé sur un style de « base » qui permettra de
structurer le PDF avec la bonne sémantique.

Modifier le style

Propriétés

Nom : | Corps de texte

Style basé sur: Normal

Style du paragraphe suivant:  Corps de texte

Mise en forme

Cambria (Corps)




Utiliser les styles pour le balisage

La sémantique du PDF
est structurée par les
styles qu’on utilise
dans le document.
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Visualisation du balisage du document PDF

Titre 1

Le Lorem Ipsum est simplement du faux texte employé dans la composition et la mise en page avant imp

Le Lorem Ipsum est |le faux texte standard de I'imprimerie depuis les années 1500, quand un imprimeur &
assembla ensemble des morceaux de texte pour réaliser un livre spécimen de polices de texte. Il n'a pas:
cing siecles, mais s'est aussi adapté a la bureautique informatique, sans que son contenu n'en soit modifi

Titre 2

Le Lorem Ipsum est |le faux texte standard de I'imprimerie depuis les années 1500, quand un imprimeur &
assembla ensemble des morceaux de texte pour réaliser un livre spécimen de polices de texte. Il n'a pas:
cing siecles, mais s'est aussi adapté a la bureautique informatique, sans que son contenu n'en soit modifi

Sous-titre 1

E e Le Lorem Ipsum est le faux texte standard de l'imprimerie

E s depuis les années 1500, quand un imprimeur anonyme

E » assembla ensemble des morceaux de texte

E e pour réaliser un livre spécimen de polices de texte.

%! Sous-titre 2
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Contrastes de couleurs

Le logiciel Color Contrast Analyser
permettra de vérifier les couleurs en

sélectionnant celle de premier plan et
celle d’arriére plan.

Ne véhiculez pas d’informations
importantes uniquement que par la
couleur, ajoutez une forme.

Syntheéese

a. Notre vision, nos

Alan est une société d’assurance imm
Paris sous le numéro 818 353 070.

Le 23 octobre 2016, Alan a regu, ¢
financier frangais, 'Autorité de contr
réglementaire (agrément) pour ¢

ses propres produits d’assurance Résultats WCAG 2.1

“mutuelle santé” (opérations corr¢
I'article R. 321-1 du code des assurai

Alan construit la plateforme qui ren
membres et les RH.

Alan s’appuie sur son modeéle d’assurt

conception des produits d’assurance;

[ ) Analyseur de Contraste des Couleurs (CCA) o

Couleur de premier plan

#21E39E

1) | = 0
Couleur d'arriére-plan W}
(HEX ] #FFFFFF
= L 0
v Exemple
Ratio de contraste
1,71
€ Non conforme (texte € Non conforme (grand
normal) texte)
€ Non conforme (texte € Non conforme (grand
normal) texte)

» 1.4.11 Contraste du contenu non textuel (AA)



https://www.tpgi.com/color-contrast-checker/
https://www.tpgi.com/color-contrast-checker/
https://www.tpgi.com/color-contrast-checker/

Correction des contrastes de couleurs

Si les couleurs ne sont pas
assez contrastées : utiliser
Contrast Finder pour corriger
les contrastes dans le
document.

CX tanaguru contrast finder

Fork me on GitHub

Trouve-moi les bons contrastes, pour l'accessibilité web,

entre ces deux couleurs :

Couleur du texte :

Pour chaque couleur (rouge, vert et bleu), indiquer un nombre entre 0 et

Rouge: 33 2 Vert: 227 2 Bleu:
La couleur doit &tre comprise entre #000000 & #FFFFFF

Hexadécimal : #21£39E

Ratio minimum: 45

Couleur du fond :

Pour chague couleur (rouge, vert et blew), indiquer un nombre entre 0 et

Rouge: 255 ;  Vert: 255 : Bleu: 255 ;

La couleur doit étre comprise entre #000000 & #FFFFFF

Hexadécimal :  #FFFrFF

Composante a modifier :
© Modifier la couleur du texte

Modifier la couleur du fond

Propose-moi :
© les couleurs valides et trés proches de la
couleur initiale

une palette de couleurs valides


https://app.contrast-finder.org/
https://app.contrast-finder.org/

Remplacement des contrastes de couleur

Ancien contraste

Si les couleurs ne sont pas
assez contrastées : utiliser
Contrast Finder pour corriger
les contrastes dans le
document.

Avant plan

hsl(158,
77%, 50%)
rgb(33, 227,
158)
#21E39E

Nouveau contraste : 28 résultats (4103 424 couleurs testées)

4 Avant pla

hsl(160, 6%,
44%)
rgb(107,
122,117)
#BBTATS

hsl(160,
11%, 43%)
reb(99, 124,
116)
#637C74

hsi(161,
16%, 42%)
reb(90, 126,
115)
#5ATET3

hsl(154,
18%, 41%)
rgb(87, 127,
110)
#577F6E

hsi(163,
64%, 31%)
rgb(29, 134,
105)
#108669

n

Arriére plan

hsl(0, 0%,
100%)
rgb(255,
255, 255)
#FFFFFF

# Arriere plan

hsl(0, 0%,
100%)
rgb(255,
255, 255)
#FFFFFF

hsl(0, 0%,
100%)
rgb(255,
255, 255)
#FFFFFF

hsl(0, 0%,
100%)
rgb(255,
255, 255)
#FFFFFF

hsl(0, 0%,
100%)
rgb(255,
255, 255)
#FFFFFF

hsl(0, 0%,
100%)
rgh(255,
255, 255)
#FFFFFF

Exemple

de nde taille avec des mots
en gras

avec quelques
mots en gras

4 Exemple

Titre de grande taille avec des mots
en gras

Ceci est un echantillon de texte avec quelques
mots en gras pour illustrer le bon contraste

Titre de grande taille avec des mots
en gras

Ceci est un echantillon de texte avec quelques
mots en gras pour illustrer le bon contraste.

Titre de grande taille avec des mots

en gras
Ceci est un echantillon de texte avec quelques
mots en gras pour illustrer le bon contraste.

Titre de grande taille avec des mots
en gras

Ceci est un echantillon de texte avec quelques
mots en gras pour illustrer le bon contraste

Titre de grande taille avec des mots
en gras

Ceci est un echantillon de texte avec quelques
mots en gras pour illustrer le bon contraste.

Ratio

1.67384

4 Ratio

450079

4.50085

4.50003

4.50049

450039

Distance

v Distance

93.65

958

97.42

98.41

98.42


https://app.contrast-finder.org/

Veérifier les couleurs et contrastes
avec le vérificateur d’accessibilité

Les outils de vérification d’accessibilité des
outils bureautiques vous indiquent les textes qui
n’ont pas un contraste assez fort.

Celui de Word, propose des couleurs
alternatives et peut faire le remplacement a
votre place.

Contraste de texte dur a lire

La couleur actuelle du texte est
difficile a voir. Utilisez une couleur
de contraste élevé pour que le
texte soit clairement visible.

Essayez |'une des solutions
suivantes pour résoudre le
probléme :

Autres couleurs de police

&) Arriére-plan de la page



Les images

Il y a deux types d'images :
e les images informatives

Elles véhiculent des informations nécessaires a la compréhension du
contenu qui 'accompagne. Il doit y avoir une alternative textuelle.

e les images décoratives
Elles n’ont pas vocation a véhiculer des informations supplémentaires
par rapport au contenu. Les alternatives textuelles sont vides.



Word : ajouter une alternative textuelle

Clic droit sur le visuel pour afficher le

texte de remplacement

REMIER [

I Couper
k"’"’f Copier
‘galit
i Coller

1

1' Changer d'image >
La-c
Réf.

Enregistrer en tant qu'image...

Grouper >
Premier plan >
Arriére-plan >

Lien hypertexte...

r
Renvoi a la ligne automatique > P
Afficher le texte de remplacement... il

s U Rogner
Rognage automatique
Taille et position...

Format de I'image...

Styles

l!exte der... IQ Format de I'i...

Comment décrire cet objet et son contexte a une
personne non-voyante ou malvoyante ?

— Le ou les sujet(s) en détail

— Le parameétre

- Les actions ou interactions

— Autres informations pertinente

(1 a 2 phrases détaillées recommandées)

Premier ministre

Générer du texte de remplacement pour moi

Marquer comme décoratif

Les objets décoratifs ajoutent un intérét visuel mais n'incluent
pas d'informations (par exemple, bordures stylisées). Les
utilisateurs de lecteurs d'écran seront informés qu'il s'agit
d'éléments décoratifs et sauront ainsi qu'ils ne manquent pas
d'informations importantes.



Versions antérieures : ajouter une alternative textuelle

Dans les versions plus anciennes, il n'est pas possible d’activer
la fonction « image décorative ». Il faut intégrer deux guillemets
pour que lI'image ne soit pas restituée par les lecteurs d’écran.



Word : dans le cas de I'image déecorative

Cocher la case « Image décorative »

1 1 2 3 4 5

6
85 Py | | |Texte de rem

Comment décrire cet objet et son contexte a

une personne non-voyante ou malvoyante ? i

- Le ou les sujet(s) en détail

‘ - Le paramétre

N - Les actions ou interactions
REMIER - Autres informations pertinente

Ié INISTR

€ Format de I'image

@

(1a 2 phrases détaillées recommandées)
tberté
‘galité

——

téte 1|

1

La-directrice-interministérielle-du-Nu

REf-Y

Marquer comme décoratif (:)

Les objets décoratifs ajoutent un intérét visuel mais

n'incluent pas d'informations (par exemple, bordures
SOUS'COU stylisées). Les utilisateurs de lecteurs d'écran seront
informés qu'il s'agit d'éléments décoratifs et sauront ainsi
qu'ils ne manguent pas d'informations importantes




Autres cas d’images

Image lien : rédiger un texte de remplacement qui decrit la
fonction ou la destination du lien

Image informative complexe : rédiger un texte de
remplacement indiquant ou est la description détaillée. Elle
doit étre équivalente a I'information transmise par I'image et
doit étre a proximité ou accessible via un lien.



Tableaux

Ne pas utiliser les tableaux pour faire de la mise en page
e Ne pas mettre de capture d’écran (ou images) de tableaux

e Eviter d'imbriquer des tableaux (tableau dans un tableau), fusionner les
cellules, laisser des cellules vides.

e Deéfinir les entétes de colonne

e Ajouter une description donnant I'objet du tableau (propriétés du tableau >
texte de remplacement > description)



Tableaux : détails

e Deéfinir les entétes de colonne

e Ajouter une description donnant I'objet du tableau (propriétés
du tableau > texte de remplacement > description

=
Couper ne2x Colonne 3%
Copier
5 i Texteit
Coller
H Texte-1
Insérer >

Supprimer le tableau
Supprimer les lignes
Fusionner les cellules

Bordure et trame....
Alignement de cellules >
Insérer une légende...

Propriétés du tableau...

Nouveau commentaire

Insérer depuis I'iPhone ou I'iPad >
Services >

Propriétés du tableau

Tableau Ligne Colonne Cellule Texte de remplacement
Titre
[

Description

Les titres et les descriptions d'autres g des
informations contenues dans les tables, les diagrammes, les images et les objets.
Ces informations permettent aux personnes en situation de handicap visuel ou
cognitif de voir ou de comprendre I'objet.

Un titre peut étre lu & une personne en situation de handicap pour déterminer si elle
souhaite écouter la description du contenu. 1




Word : ajouter un titre au document

Aller dans le menu Fichier > Propriétés > sous-menu Synthese

Propriétés de Document_test_formation.docx

Général Synthése  Statistiques  Contenu  Personnalisé

Titre : | Note d'information

Objet :
Auteur :
Responsable :

Société :

Le titre qu’on ajoute au document, est également une métadonnée.



Word 2021 : ajouter un titre au document

Dans les versions plus anciennes (2021) cela se présente de cette maniere :

Informations

20230726_Referentiel_conservation_autorisation_urbanisme_v3.0 - Copie LO
Bureau » echantillons_SIAF_20241105

(CTB Charger ‘ ’ @ Partager ‘ ’ @ Copier le chemin d'accés ‘ {B Ouvrir I'emplacement du fichier ‘

184 Ko

17

3306

241 minute(s)

I utorisations d'urbanisme] I

Ajouter un mot-clé

Protéger le document Propriétés ~
E@\: Contrélez les types de modifications que les utilisateurs peuvent apporter a ce Taille
Protéger le document.
document v Pages
Mots
Temps total d'édition
Inspecter le document Titre
@ Avant de publier ce fichier, n'oubliez pas qu'il contient les informations Mots-clés
\;erf;[:[a;:::ie s:liva::s :. = e ; Commentaires
priétés du document et données d'image rognées Modale
= En-tétes et pieds de page :
= Caractéres mis en forme en tant que texte masqué Etat
= Données XML personnalisées Catégories
= Contenu que les personnes présentant un handicap ne pourront pas lire Objet

Ajouter des commentai...
Normal.dotm

Ajouter du texte

Ajouter une catégoerie

Indiquer |'objet




Word : définir la langue du document

Dans Microsoft Word : Révision > Langue

nception
N

:ion de
sibilité

ER
TR

a8 /v

Mise en page

A

Langue

Document_test_formation

Références Publipostage Révision  Affichage Acrobat

‘ - B

[ ] Afficher les commentaires v Suivi Révision

8 9 10 11 12 13 14 15 16
Langue
La sélection esten :

Ang'a's (B Directionf

O — Rl
Afrikasns iterministerielle”
Allemand du-numérique

Allemand (Autriche)
Allemand (Suisse)
Anglais (AUS)

Analais (Canada)



Déclaration de la langue du document

Permet aux synthéses vocales de
prononcer les mots avec la bonne

prononciation.

Propriétés du document
Description Protection Polices Personnalisées Avancées
Options PDF
URL de base :
Rechercher dans l'index :

Recouvrement :
Parameétres prédéfinis de la boite de dialogue d'impression
Mise a |'échelle :
Mode recto verso :
Source du papier selon le format de la page :
Etendue a imprimer :

Nombre de copies :

Options de lecture

Reliure :

Langue :

Mode protégé : Désactivé




Les contenus

e Ultiliser les fonctions proposées par le logiciel pour les retraits et
espacements

e Pour les listes, utiliser les listes a puces ou a numeérotation

e Ultiliser les sauts de pages au lieu de faire des lignes vides pour
passer a la page/section suivante



Les liens

Proposer une amélioration

o Ne paS O U b | I er de Aidez-nous a améliorer la documentation en laissant vos retours, questions ou

commentaires sur GitHub.

nommer correctement le

Accéder a Github

a

[

.
I I e n Texte a afficher : Info-bulle...
Page web ou fichier Ce document Adresse de courrier

, Définir un lien vers une page web ou un fichier existant.
. E V i te r | e S i n titu I éS tro p Adresse : https://github.com/GouvernementFR/dsi ~ Sélectionner...
ry r L]
generiques comme .

cliquez ici, en savoir plus

Modifier le lien hypertexte

a n
Supprimer le lien Annuler 1“‘




Les info-bulles des liens

Proposer une amélioration

Si le lien n'est pas assez
explicite, compléter 'info-bulle.

Aidez-nous a améliorer la documentation en laissant vos retours, questions ou
commentaires sur GitHub.

Accéder a Github

a

Texte a afficher : Info-bulle...

Page web ou fichier Ce documen t Adresse de courrier

C’est utile de le préciser
également dans le cas des ol

notes de baS de page’ Ou |eS {(Accéderésithub-Nouvellefenétre J
ancres dans le document.

Supprimer le lien Annuler OK



Signets : les styles

En utilisant les styles, on peut
genérer tres facilement une table
des matieres

SOMMAIRE

Avertissement

Introduction  ......cuanmmnnnmnnmnniamiio

PREMIERE PARTIE
ENQUETE SUR LES PREJUGES ET STEREOTYPES
A L'EGARD DU HANDICAP EN FRANCE (RESUME)....

CHAPITRE 1.1.
RELATION DES FRANCAIS AU HANDICAP :
PLURALITE DES REGARDS.............oooormomerinesevernrrssssssssinsisssssssnees

CHAPITRE 1.2.
DE LA FOCALISATION SUR LA SOUFFRANCE
A LA NEGATION DES DROITS

35

DEUXIEME PARTIE
ETAT DES POLITIQUES PUBLIQUES
DU HANDICAP PAR DOMAINES. ...,

CHAPITRE 2.1.
ART, CULTURE ET SPORT :
DES DYNAMIQUES ENCOURAGEANTES ...,

CHAPITRE 2.2.
EDUCATION : UNE PRISE DE CONSCIENCE TARDIVE ........

CHAPITRE 2.3.

LE DROIT AU LOGEMENT, INEFFECTIF

POUR CERTAINES PERSONNES EN SITUATION
DE HANDICAP

22



Signets : génération

Les signets sont
genéres pour les
PDF grace ala
hiérarchie des titres

RELATION DES FRANGAIS AU HANDICAP : PLURALITE DES REGARDS

1.1.1. LE HANDICAP EST CONNU ET INSCRIT
DANS LA VIE DE NOMBREUX FRANCAIS

L'enquéte a questionné les Frangais sur leur connaissance des handicaps suivants :
la cécité, la surdité, les troubles psychiques, les troubles moteurs, les maladies
chroniques, les déficiences intellectuelles, 'autisme, les troubles cognitifs liés & des
lésions cérébrales acquises, les polyhandicaps, et enfin les myopathies et maladies
neurodégénératives. La question portait sur leur connaissance de ces handicaps,
en précisant a chague fois s'ils voyaient « précisément ce dont il s'agit » ou non.

A premiére vue, les différents types de handicap listés sont bien connus par les
Francais. Tous handicaps confondus, une grande majorité de Frangais (80 a 93 %)
connait les différentes déficiences évoquées. Les formes les plus connues sont la
surdité et 'autisme, 93 % de la population déclarant connaitre chacune d'entre
elles. On précisera néanmoins que, méme lorsque les personnes interrogées
disent savoir « précisément ce dont il s'agit », la réponse est déclarative, cette
connaissance affirmée pouvant étre en réalité parcellaire, erronée ou empreinte
de stéréotypes. Ces résultats ne renseignent pas sur la nature de la connais-
sance du handicap ni sur les représentations qui lui sont associées. Le taux de
méconnaissance, quant a lui, n'est globalement pas significatif : exception faite
des polyhandicaps et troubles cognitifs liés a des lésions cérébrales acquises,
il oscille entre & et 12 %.

Figure 1.
Méconnaissance déclarée des différents handicaps
P é ne pas litre certains p
Aulism " Surdité
5 % Polyhandicaps

19%

Tmuhles rnoreurs

Déficiences |nle|\ectuel\es
Troubles cognififs
liés & des lésions

cérébrales acquises

- A A

Maladies chroniques

B &

Signets B
Couverture

Présentation

Avertissement

Sommaire

Introduction

Premiére partie - Enquéte sur les préjugés et stéréotypes a l'égard du
handicap en france (résumé)

Introduction : contexte et enjeux

v Chapitre 11. Relation des frangais au handicap : pluralité des regards

111. Le handicap est connu et inscrit
dans la vie de nombreux Frangais

11.2. Pluralité des handicaps, pluralité
des regards

11.3. Variations selon l'age et le genre

11.4. De la bienveillance & la méfiance : variation selon le degré
de proximité

>  Chapitre 1.2. De la focalisation sur la souffrance & la négation
des droits

Deuxiéme partie - Etat des politiques publiques du handicap
par domaines

Troisiéme partie - Principaux stéréotypes et préjugés remettant en
cause les droits fondamentaux des personnes en situation de handicap

Conclusion générale
Recommandations de la CNCDH
Recommandations générales

Recommandaticns spécifiques a la lutte contre les préjugés, les
stéréotypes et les violences

Annexes



Word : export d’'un document en PDF

Enregistrer sous . ( Document_test_formation.pdf )
Toujours cocher « Idéal pour la

distribution électronique et  ®- 89 Bureau — (Cloud : a
I’accessibilité (utilise le service -

en ligne de Microsoft) » >

© Idéal pour la distribution électronique et I'accessibilité
(utilise le service en ligne de Microsoft)

Idéal pour I'impression



Word (2021) : export d’un document en PDF

Dans les anciennes versions de Word (2021)

©

() Accueil

Exporter

20230726 _Referentiel_conservation_autorisation_urbanisme_v3.0 - Copie.docx - Enregistré dans ce PC

[ Nouveau % Créer un document PDF

—

= Ouvrir o s oy
[E/E Modifier le type de fichier

Informations

Enregistrer

Enregistrer sous

Imprimer
Partager

Exporter

Creer un document PDF
La disposition, la mise en forme, les polices et les images sont conservées
Le contenu peut difficilement étre modifié

Des visionneuses gratuites sont disponibles sur le web

™
=

Créer PDF

Nous avons des recommandations qui faciliteront la lecture du fichi¢

% Examiner I'accessibilité

En savoir plus sur la création de PDF accessibles




Word (2021) : export d’'un document en PDF (détails)

Dans les anciennes versions de Word (2021)

u Publier comme PDF

= Exporter

Lr;.l Accueil

% Créer un document PDF

[-_b] Nouveau

20230726_Referentiel_conservation_autorisation_urbanisme_v3.0 - Copie.docx - Enregistré dans ce PC

= Ouvrir

Fﬁ Modifier le type de fichier

Informations

Ouuvrir le fichier aprés la
publication
Enregistrer

Enregistrer sous

Imprimer

v Parcourir les dossiers
Partager

Optimiser pour : @) Standard (publication
en ligne et
impression)

(O Taille minimale
(publication en ligne)

Options...

Annuler

X

™ <« Bureau » echantillons_SIAF_20241105 v O Rechercher dans : echantillon... ©
Nom de fichier : | 0230726_Referentiel_conservation_autorisation_urbanisme_v3.0 - Copie.pdf v
Type: PDF (*.pdf) v




Word (2021) : export d’'un document en PDF — parameétres
a prendre en compte

Dans les anciennes versions de Word (2021)

= Exporter

() Accueil

20230726_Referentiel_conservation_autorisation_urbanisme_v3.0 - Copie.docx -

u Publier comme PDF

[% Nouveau % Créer un document PDF

™ <« Bureau » echantillons_SIAF_20241105

Enregistré dans ce PC

= Ouvrir
Fﬁ Modifier le type de fichier

Informations
Enregistrer

Enregistrer sous

Imprimer

Partager

Nom de fichier : | 0230726_Referentiel_conservation_autorisation_u

Type: :PDF (*.pdf)

publication

Ouuvrir le fichier aprés la

Optimiser pour

e Dareaur-lesdossiers

Opticns

Etendue de pages
®ffous
(O Page active
(O Sélection
O Page(s) De: |1

4
I

—_

4r

Contenu 3 publier
® Document
Document avec marques
Inclure les informations non imprimables
I:l Créer des signets a I'aide de :
Titres
Signets Word
Propriétés du document
Balises de structure de document pour I'accessibilité
Options PDF
Compatible PDF/A
I:l Optimiser I'image et la gualité

Texte de bitmap quand les polices ne peuvent pas étre incorporées

Chiffrer le document avec un mot de passe

Annuler




Export PDF : mise en garde

e Le contenu des en-tétes et pieds de pages sont ignorés
par les aides techniques (malgré gu’ils soient bien visibles
dans le PDF exporté)

e Microsoft Word n’integre pas toutes les polices méme si
on demande a ce que les polices soient toutes embarquées

dans le document PDF qui va étre géneére.



Vérification et validation de
I’accessibilité des PDF




Ne pas oublier ces points de vérification

® Les contrastes de couleur

e La hiérarchie des titres dans le menu Signets ou Table des
matieres

e Le titre du document (dans le haut de la fenétre du document)

e Les étiquettes accolées aux champs du formulaire.

Vous retrouverez ces informations dans la checklist PDF



https://design.numerique.gouv.fr/outils/checklist-pdf/

Acrobat Reader : vérifier les informations

Clic droit - Propriétées du

document

Gecof§o

Ajouter un commentaire o
Prendre un instantané
JE
Pr
Ajouter du texte
Pr .. -
Ajouter une image
ren jel
Supprimer la page

Modifier ce PDF

te Demander des signatures
¢ ¢lectroniques

Signer

Dé| Exporter ce PDF

Rechercher du texte ou
des outils

3 Rotation horaire de la vue

T Propriétés du document
ref] il

ridunt ok lanraat Aalara masna alie

Description
Fichier :
Titre :
Auteur :
Sujet :
Mots-clés :

Date de création :
Modifié le :
Application :

Propriétés du document

Protection =~ Polices  Personnalisées = Avancées

bureautique scan signature entéte corrigé.pdf
document fictif (support d'exercice) avec corrections

DINUM

23/05/2024 14:57:05
23/05/2024 14:57:05
Writer

Description avancée

Outil de conversion PDF :  LibreOffice 24.2
Version PDF : 1.7 (Acrobat 8.x)

Emplacement:  /Users/cyberbaloo/Desktop/documents de formation/
Taille du fichier : 181,39 Ko (185.741 octets)

Format de page: 210 x 297 mm

Nombre de pages: 1
Oui Affichage web rapide : Non

Annuler




PAC 2024 : vérifier les informations

r

N
Nous vérifions : p/\\\C ® O
1 . Laprésence du titre, (B O document
2 La déCIarat|On de |a |angue Titre document fictif (support d'exercice) avec c...ctions
’ e Nom de fichier ~ bureautique scan signature entéte corr...é (1).pdf
. . - Langue fr-FR
3 . La présence de balises, -
Pages 1
4 ; ,i.«m Balises 48
. Lerésultat de 'onglet WCAG. — —
+' PDF/UA ® weac ' Qualité
Ressources pour corriger les PDF : PAC (a S AL AL R L[ S,
télécharger) Tagged PDF et PAC. comprendre et Pt de controle S - P—
corriger les erreurs d’accessibilité par Tanaguru ' Validité du tire du document 1 0 0
) Artifact dans le corps de la page 0 0 0
@ Le texte balisé est composé uniquement d'espaces blancs 0 0 0
o T T T T T I T T T o . . .


https://pac.pdf-accessibility.org/en/download
https://pac.pdf-accessibility.org/en/download
https://taggedpdf.com/what-is-a-tagged-pdf/
https://www.tanaguru.com/pac-comprendre-et-corriger-les-erreurs-daccessibilite/
https://www.tanaguru.com/pac-comprendre-et-corriger-les-erreurs-daccessibilite/
https://www.tanaguru.com/pac-comprendre-et-corriger-les-erreurs-daccessibilite/

PAC : Visualisation du balisage du document

Apercu du lecteur d'écran — docurnent_test_formation_pdf.pdf

Titre 1

Le Lorem Ipsum est simplement du faux texte employé dans la composition et la mise en page avant imp

Le Lorem Ipsum est |e faux texte standard de I'imprimerie depuls les années 1500, quand un imprimeur a
assembla ensemble des morceaux de texte pour réaliser un livre spécimen de polices de texte. Il n'a pas
cing siécles, mais s'est aussi adapté a la bureautique informatique, sans que son contenu n'en soit modifie

Titre 2

Le Lorem Ipsum est |e faux texte standard de I'imprimerie depuls les années 1500, quand un imprimeur a
assembla ensemble des morceaux de texte pour réaliser un livre spécimen de polices de texte. Il n'a pas
cing siécles, mais s'est aussi adapté a la bureautique informatique, sans que son contenu n'en soit modifit

Sous-titre 1

e Le Lorem Ipsum est le faux texte standard de I'imprimerie

s depuis les années 1500, quand un imprimeur anonyme

=1 » assembla ensemble des morceaux de texte

e pour réaliser un livre spécimen de polices de texte.
=]




Utilisation d’outils d’édition pour
ameliorer I’accessibilité

Quand il faut réparer I'existant !



Acrobat : corriger le titre

Ajouter un titre au document
en remplissant le champ Titre

Ressources : Acrobat Pro et Notice d’'usage
d’Acrobat Pro '

Description

Description

Propriétés du document

Protection Polices Vue initiale Personnalisées

Fichier : Document_Structure_KO.pdf

Titre :
Auteur :
Sujet :

Mots-clés :

Date de création: 09/11/2024 16:17:33

Modifié le : 09/11/2024 16:17:33

Application : Microsoft Word

Description avancée

Outil de conversion PDF :
Version PDF :
Emplacement :

Taille du fichier :

Format de page :

PDF balisé :

1.7 (Acrobat 8.x)
/Users/cyberbaloo/Desktop/
131,42 Ko (134.574 octets)

210 x 297 mm Nombre de pages :
Oui Affichage web rapide :

Avancées

Métadonnées supplémentaires...

Non


https://www.adobe.com/fr/acrobat/acrobat-pro.html
https://helpx.adobe.com/fr/acrobat/using/analyzing-documents-preflight-tool-acrobat.html
https://helpx.adobe.com/fr/acrobat/using/analyzing-documents-preflight-tool-acrobat.html

Acrobat : corriger la lang

Ne pas oublier de vérifier la
langue qui est dans les
propriétés du document PDF.

Corriger a partir du menu
Propriétes.

ue

Propriétés du document

Description Protection Polices Vue initiale Personnalisées Avancées

Options PDF
URL de base :
Rechercher dans |'index : Parcourir... Effacer
Recouvrement : Inconnu a
Accessibilité i
Conformité PDF/UA : Aucun(e) =]

Paramétres prédéfinis de la boite de dialogue d'impression
Mise a I'échelle : Par défaut e
Mode recto verso : Recto (2]

Source du papier selon le format de la page :

Etendue a imprimer :

Nombre de copies : Par défaut &

Options de lecture

Reliure: Agauche @

Langue : | Frangais| [
Espagnol
Mode protégé : Désactivé Estonien
Finnois
Frangais

Frangais (Maroc)
Aran

Aide Annuler m




Acrobat : voir I'ordre de lecture

Tous les outils

= Menu ¢y 77 Documentdetest-P.. x | + Créer @ 0 %8 — O
Modifier  Convertir  Signer électroniquement Rechercher du texte ou des outils Q_ B & = I"-j Assistan
x  Ordre ® -

4

Q
Y3

[N

e

4

Titre

2Titre 1

3le Lorem Ipsum est simplement du faux texte employé dans la
composition et la mise en page avant impression.

Le Lorem Ipsum est le faux texte standard de l'imprimerie depuis les années 1500,
quand un imprimeur anonyme assembla ensemble des morceaux de texte pour réaliser
un livre spécimen de polices de texte. Il n'a pas fait que survivre cing siécles, mais s'est
aussi adapté a la bureautique informatique, sans que son contenu n'en soit modifié

@e Lorem Ipsum est le faux texte standard de l'imprimerie depuis les années 1500,
quand un imprimeur anonyme assembla ensemble des morceaux de texte pour réaliser

11 liviras ecrnvvantimaarn Aas malicnse Aa faveias [ n'a mac FAalt Alia clrlivmvinsrs Alrmm octaslacs maniec o'act

~ @ document_test_formation_pdf.pdf
v D Page 1

=] [1] Titre
= [2] Tire 1
= [3] Le Lorem lpsum est simplement du faux texte employ...
= [4] Titre 2
=] [5] Le Lorem lpsum est le faux texte standard de I'imp...
= [6] Sous-titre 1
= [7] -Le Lorem Ipsum est le faux texte standard de I'im...
= [8] Sous-titre 2

=] [9] 1.l n'a pas fait que survivre cing siécles,



Acrobat : voir le balisage

= Menu ¢y ¢ Documentdetest-P.. x  + Créer ® L =

Tous les outils ~ Modifier ~ Convertir  Signer électroniquement Rechercher du texte ou des outils Q B @ = G

x Balises d’accessibilité

v @ Balises

v @' =Document>

e‘

M w |5] <Sect>
< Titre =
GA

n

> O =P=
> a =H1=
Y Titre 1 > §
. L <P=>
&, Le Lorem Ipsum est simplement du faux texte employeé dans la > 6”
iti i ; ; > iz
composition et la mise en page avant impression. erE
> O =P=
Le Lorem Ipsum est le faux texte standard de l'imprimerie depuis les années 1500, > § <P
quand un imprimeur anonyme assembla ensemble des morceaux de texte pour réaliser > @
un livre spécimen de polices de texte. Il n'a pas fait que survivre cing siécles, mais s'est s &
aussi adapté a la bureautique informatique, sans que son contenu n'en soit modifié g
> <L>

Le Lorem Ipsum est le faux texte standard de l'imprimerie depuis les années 1500,




Ressources



Quelques ressources

e (Guides dela DINUM

e Créer des PDF accessibles (Orange)

e Notices d’accessibilité PDF pour InDesign par Atalan



https://disic.github.io/guides-documents_bureautiques_accessibles/html/
https://disic.github.io/guides-documents_bureautiques_accessibles/html/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://www.pdf-accessible.com/notices-accessibilite-indesign-acrobat/
https://www.pdf-accessible.com/notices-accessibilite-indesign-acrobat/
https://www.pdf-accessible.com/notices-accessibilite-indesign-acrobat/
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