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Un PDF accessible, c’est un document

● balisé ( tagged en anglais)

● structuré

● qui a un ordre de lecture logique

● utilisable par les aides techniques



Avez-vous vraiment besoin du format PDF ?

Des alternatives souvent plus adaptées :

● Format HTML (web)

● Format EPUB (livres numériques)

● Document bureautique (ex. : OpenDocument)



Démonstration



Utilisation d’aides techniques par Jamshid

https://tube.numerique.gouv.fr/w/s5rnZ2HnmgLkMq9WaVU57v

https://tube.numerique.gouv.fr/w/s5rnZ2HnmgLkMq9WaVU57v


À quoi ressemble une plage braille ?



Créer des PDF accessibles 

avec un logiciel bureautique

Microsoft Word, LibreOffice



Comment créer un document PDF ?

● Word

● LibreOffice

● InDesign

● Acrobat Pro

● Génération par programmation



Les titres

● Un titre pertinent permet de comprendre le contenu de la partie 

qui suit

● Les niveaux de titres doivent se suivre

● Il ne faut pas utiliser les titres à des fins de présentation 

(grossir le texte par exemple)

● Les titres structurent le contenu du document



Structurer le contenu par les styles

Les styles permettent de structurer 

sémantiquement le contenu.

Chaque style a un niveau d’hiérarchie, 

le contenu est structuré de cette façon.

Les styles sont aussi appelés « styles 

de paragraphe » sur Libre Office.



Utiliser les styles pour structurer le contenu

Chaque style est basé sur un style de « base » qui permettra de 

structurer le PDF avec la bonne sémantique.



Utiliser les styles pour le balisage

La sémantique du PDF 

est structurée par les 

styles qu’on utilise 

dans le document. 



Visualisation du balisage du document PDF 



Vérificateur 

d’accessibilité des 

contrastes de couleur

Faire attention à ce que les 

contrastes de couleurs 

soient suffisants.

Votre logiciel a peut être un 

vérificateur d’accessibilité



Contrastes de couleurs

Le logiciel Color Contrast Analyser 

permettra de vérifier les couleurs en 

sélectionnant celle de premier plan et 

celle d’arrière plan.

Ne véhiculez pas d’informations 

importantes uniquement que par la 

couleur, ajoutez une forme. 

https://www.tpgi.com/color-contrast-checker/
https://www.tpgi.com/color-contrast-checker/
https://www.tpgi.com/color-contrast-checker/


Correction des contrastes de couleurs

Si les couleurs ne sont pas 

assez contrastées : utiliser 

Contrast Finder pour corriger 

les contrastes dans le 

document. 

https://app.contrast-finder.org/
https://app.contrast-finder.org/


Remplacement des contrastes de couleur

Si les couleurs ne sont pas 

assez contrastées : utiliser 

Contrast Finder pour corriger 

les contrastes dans le 

document.

https://app.contrast-finder.org/


Vérifier les couleurs et contrastes 

avec le vérificateur d’accessibilité

Les outils de vérification d’accessibilité des 

outils bureautiques vous indiquent les textes qui 

n’ont pas un contraste assez fort. 

Celui de Word, propose des couleurs 

alternatives et peut faire le remplacement à 

votre place. 



Les images

Il y a deux types d’images : 

● les images informatives

Elles véhiculent des informations nécessaires à la compréhension du 

contenu qui l’accompagne. Il doit y avoir une alternative textuelle. 

● les images décoratives

Elles n’ont pas vocation à véhiculer des informations supplémentaires 

par rapport au contenu. Les alternatives textuelles sont vides.



Word : ajouter une alternative textuelle

Clic droit sur le visuel pour afficher le texte de remplacement



Versions antérieures : ajouter une alternative textuelle

Dans les versions plus anciennes, il n’est pas possible d’activer 

la fonction « image décorative ». Il faut intégrer deux guillemets 

pour que l’image ne soit pas restituée par les lecteurs d’écran.



Word : dans le cas de l’image décorative

Cocher la case « Image décorative » 



Autres cas d’images 

● Image lien : rédiger un texte de remplacement qui décrit la 

fonction ou la destination du lien

● Image informative complexe : rédiger un texte de 

remplacement indiquant où est la description détaillée. Elle 

doit être équivalente à l’information transmise par l’image et 

doit être à proximité ou accessible via un lien. 



Tableaux

● Ne pas utiliser les tableaux pour faire de la mise en page

● Ne pas mettre de capture d’écran (ou images) de tableaux

● Éviter d’imbriquer des tableaux (tableau dans un tableau), fusionner les 

cellules, laisser des cellules vides.

● Définir les entêtes de colonne

● Ajouter une description donnant l’objet du tableau (propriétés du tableau > 

texte de remplacement > description)



Tableaux : détails

● Définir les entêtes de colonne

● Ajouter une description donnant l’objet du tableau (propriétés 

du tableau > texte de remplacement > description)



Word : ajouter un titre au document

Aller dans le menu Fichier > Propriétés > sous-menu Synthèse

Le titre qu’on ajoute au document, est également une métadonnée.



Word 2021 : ajouter un titre au document

Dans les versions plus anciennes (2021) cela se présente de cette manière : 



Word : définir la langue du document

Dans Microsoft Word : Révision > Langue



Déclaration de la langue du document

Permet aux synthèses vocales de 

prononcer les mots avec la bonne 

prononciation.



Les contenus

● Utiliser les fonctions proposées par le logiciel pour les retraits et 

espacements

● Pour les listes, utiliser les listes à puces ou à numérotation

● Utiliser les sauts de pages au lieu de faire des lignes vides pour 

passer à la page/section suivante



Les liens

● Ne pas oublier de 

nommer correctement le 

lien

● Éviter les intitulés trop 

génériques comme : 

cliquez ici, en savoir plus



Les info-bulles des liens

Si le lien n’est pas assez 

explicite, compléter l’info-bulle.

C’est utile de le préciser 

également dans le cas des 

notes de bas de page, ou les 

ancres dans le document.



Signets : les styles

En utilisant les styles, on peut 

générer très facilement une table 

des matières



Signets : génération

Les signets sont 

générés pour les 

PDF grâce à la 

hiérarchie des titres



Word : export d’un document en PDF

Toujours cocher « Idéal pour la 

distribution électronique et 

l’accessibilité (utilise le service 

en ligne de Microsoft) »



Word (2021) : export d’un document en PDF 

Dans les anciennes versions de Word (2021)



Word (2021) : export d’un document en PDF (détails) 

Dans les anciennes versions de Word (2021)



Word (2021) : export d’un document en PDF – paramètres 

à prendre en compte 

Dans les anciennes versions de Word (2021)



Export PDF : mise en garde

● Le contenu des en-têtes et pieds de pages sont ignorés

par les aides techniques (malgré qu’ils soient bien visibles 

dans le PDF exporté)

● Microsoft Word n’intègre pas toutes les polices même si 

on demande à ce que les polices soient toutes embarquées 

dans le document PDF qui va être généré.



Vérification et validation de 

l’accessibilité des PDF



Ne pas oublier ces points de vérification

● Les contrastes de couleur

● La hiérarchie des titres dans le menu Signets ou Table des 

matières

● Le titre du document (dans le haut de la fenêtre du document)

● Les étiquettes accolées aux champs du formulaire.

Vous retrouverez ces informations dans la checklist PDF

https://design.numerique.gouv.fr/outils/checklist-pdf/


Acrobat Reader : vérifier les informations

Clic droit - Propriétés du 

document



PAC 2024 : vérifier les informations

Nous vérifions :

1. La présence du titre,

2. La déclaration de la langue,

3. La présence de balises,

4. Le résultat de l’onglet WCAG.

Ressources pour corriger les PDF : PAC (à 

télécharger) Tagged PDF et PAC, comprendre et 

corriger les erreurs d’accessibilité par Tanaguru

https://pac.pdf-accessibility.org/en/download
https://pac.pdf-accessibility.org/en/download
https://taggedpdf.com/what-is-a-tagged-pdf/
https://www.tanaguru.com/pac-comprendre-et-corriger-les-erreurs-daccessibilite/
https://www.tanaguru.com/pac-comprendre-et-corriger-les-erreurs-daccessibilite/
https://www.tanaguru.com/pac-comprendre-et-corriger-les-erreurs-daccessibilite/


PAC : Visualisation du balisage du document



Utilisation d’outils d’édition pour 

améliorer l’accessibilité

Quand il faut réparer l’existant !



Acrobat : corriger le titre

Ajouter un titre au document 

en remplissant le champ Titre

Ressources : Acrobat Pro et Notice d’usage 

d’Acrobat Pro

https://www.adobe.com/fr/acrobat/acrobat-pro.html
https://helpx.adobe.com/fr/acrobat/using/analyzing-documents-preflight-tool-acrobat.html
https://helpx.adobe.com/fr/acrobat/using/analyzing-documents-preflight-tool-acrobat.html


Acrobat : corriger la langue

Ne pas oublier de vérifier la 

langue qui est dans les 

propriétés du document PDF. 

Corriger à partir du menu 

Propriétés.



Acrobat : voir l’ordre de lecture



Acrobat : voir le balisage



Ressources



Quelques ressources

● Guides de la DINUM

● Créer des PDF accessibles (Orange)

● Notices d’accessibilité PDF pour InDesign par Atalan

https://disic.github.io/guides-documents_bureautiques_accessibles/html/
https://disic.github.io/guides-documents_bureautiques_accessibles/html/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://a11y-guidelines.orange.com/fr/contenu-et-communication/pdf/
https://www.pdf-accessible.com/notices-accessibilite-indesign-acrobat/
https://www.pdf-accessible.com/notices-accessibilite-indesign-acrobat/
https://www.pdf-accessible.com/notices-accessibilite-indesign-acrobat/
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